l Zakladni skola a matefska Skola Moravska Havifov, prispévkova organizace
1¢0: 70958131 DIC: €z 70958131
Moravska 29/497  Havifov-Sumbark 73601

Provozni rad

Odloucené pracovisté:  Mateiska Skola U Skoly 145/17 Dolni — Sucha 735 64

Uéinnost od: 1. 9. 2026 Schvdlen naradé: 27.8.2026

1.Uvodni ustanoveni

Matefska Skola zpracovava provozni rad, kterym stanovi podminky provozu materské skoly z
hlediska zajiSténi hygienickych pozadavk(i, ochrany zdravi déti a zaméstnancli a organizace
provozu.

Provozni fad upravuje zejména rezim dne s ohledem na vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a pobytu venku, rezim stravovani v€etné pitného rezimu,
podminky zajisténi vhodnych mikroklimatickych podminek a zplisob manipulace a nakladani s
pradlem.

Provozni fad se fidi zejména témito platnymi pravnimi predpisy:

e zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpis(,

e zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis,

e vyhlaskou ¢. 160/2024 Sh., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

e vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,
e vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, Zakl a studentti, ve znéni pozdéjsich
predpis, v rozsahu vztahujicim se k provozu materské skoly,

e dalSimi pravnimi predpisy vztahujicimi se ke konkrétnim podminkam a cinnostem
materské skoly.

Provozni rad vychdzi rovnéz z RAmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani
(RVP PV) a z konkrétnich prostorovych, technickych a provoznich podminek materské skoly.




Provozni Fad nenahrazuje $kolni fad mateiské 3koly. Skolni fad upravuje zejména prava a
povinnosti déti, jejich zdkonnych zastupct a zaméstnancl skoly, pravidla vzajemnych vztaht a
dalsi ndlezitosti stanovené Skolskym zakonem.

Provozni fad je zpracovdn s ohledem na konkrétni podminky a organizaci provozu materské
Skoly a je zavazny pro vSechny zaméstnance matefské Skoly v rozsahu jejich pracovniho zarazeni
a odpovédnosti.

2.Zakladni udaje o zafizeni

Adresa: Zakladni Skola a materskd Skola Moravska Havifov, pfispévkova organizace
ICO: 79058131, DIC: CZ 79058131

Odloucené pracovisté:
Matefska $kola U Skoly 145/17 Havifov — Dolni Sucha 735 64
Telefon: 602 550 528
Email: balova.michaela@msmoravska-havirov.cz
Webové stranky: www:msmoravska-havirov/msdolnisucha

Reditelka $koly: Mgr. Marcela Sasynova, statutarni zastupce
Zastupkyné teditele pro MS: Lenka Sefrankova, neni statutarni zastupce

Provozovatel: Statutdrni mésto Havifov, Magistrat mésta Havirova,
Svornosti 2 Havifov — Mésto

Typ mateiské Skoly

MS U Skoly celodenni - jednottidni

Kapacita MS

MS U Skoly 24 déti /s vyjimkou 28 déti/

3.Podminky provozu a organizace vzdélavani

Odloucené pracovisté spliiuje podminky dle vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych a détskych skupin.

Provoz MS U Skoly 6:00 — 16:15 hod.

MS se uzamykd 8:15 hod.

12:10 - 12:25 hod.

Vyzvedavani déti po obédé




MS se uzamyka 12:30 — 14:15 hod.

Vyzvedévani déti 14:15 - 16:15 hod.

3.1 Casovy harmonogram rezimovych €innosti:

6.00 -8.00 Prichod déti do materské skoly, preddvani déti ucitelkdm do tridy,
spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity, didakticky
zacilené ¢innost

8.30-9.00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.00-9.50 Spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity, didakticky
zacilené ¢innosti frontalni, skupinové, individualni i prozZitkové

9.50-11.30 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni
¢innost

11.30-11.40 Pfrevlékani, osobni hygiena, pfiprava na obéd

11.40-12.30 Obéd a osobni hygiena déti

12.30-14.00 Odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti, individudIni prace s détmi
s nizSi potfebou spanku, klidové aktivity pro déti se snizenou potrebou
spanku

14.10- 14.30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.30-16.15 Spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity, didakticky
zacilené ¢innosti frontalni, skupinové, individualni

V pfipadé pfiznivého pocasi mohou aktivity probihat na Skolni zahradé

3.2 Rezim dne

Casovy harmonogram miize byt individudlné upravovan podle aktudlni situace a potfeb déti.
Béhem dne probihaji individudlni a skupinové aktivity, spontanni a fizené ¢innosti vychazejici
ze zajmU a potreb déti. Rezim dne respektuje vékové zvlastnosti déti, jejich individualni potreby
a biorytmus. Casové rozloZeni stravovdni je stanoveno s ohledem na pravidelnost jednotlivych
jidel.

Po obédé je vymezena doba pro odpocinek a relaxaci. Déti nejsou nuceny ke spanku. Je
respektovana jejich individualni potfeba odpocinku a déti, které neusnou, mohou po nezbytné
dobé klidové relaxovat nebo se vénovat klidovym cinnostem tak, aby nebyly ruseny ostatni
déti.

3.3 Rezimové pozadavky

Rezim dne materské skoly je z organiza¢nich divod( stanoven ramcové. Respektuje vékové
sloZzeni déti, jejich individualni zvlastnosti, potieby a biorytmus. Pedagogicti pracovnici
prizplsobuji vzdélavaci ¢innost aktualnim potfebam déti.

V materské skole je respektovano soukromi déti. Pokud dité potfebuje vyuZzit klidnou ¢ast tfidy
a na urcitou dobu se neucastnit spolecnych cinnosti, je mu to s ohledem na jeho potieby a
bezpecnost umoznéno.



Schazeni déti do materské Skoly probiha zpravidla do 8.00 hod. Po tomto Case se materska
Skola z bezpecénostnich divod( uzamyka. Pozdéjsi pfichod ditéte zakonny zastupce v¢as oznami
pedagogické pracovnici. Zdkonny zastupce predava dité pedagogicti pracovnici osobné.

PFi nastupu ditéte do materské Skoly je uplatiovan adaptaéni rezim s maximalné individudlnim
pfistupem podle potreb ditéte. Pro vstup do budovy se pouZiva zvonek. Pracovnice materské
Skoly umoznuji vstup do budovy prostfednictvim videotelefonu.

3.4 Hra

Spontanni hry probihaji od pfichodu déti do matefské skoly, prolinaji se s fizenymi ¢innostmi a
jsou zarazovany také v pribéhu pobytu venku a po odpolednim odpocinku. Pomér spontannich
a fizenych c¢innosti je prizplsobovan véku, individualnim potfebam a zajmam déti.

Didakticky cilené Cinnosti jsou zafazovany v prlbéhu celého dne a probihaji individudlni,
skupinovou nebo spole¢nou formou pod vedenim pedagogické pracovnice.
Vychdazeji z aktualnich vzdélavacich potieb, zajml a moZnosti déti.

3.5 Hracky a dalsi didaktické pomticky

Hracky, didaktické pomcky a dalsi vybaveni jsou pouZivany v souladu s jejich uréenim, vékovou
vhodnosti a bezpecnostnimi pozadavky vyrobce. Jsou pribéiné kontrolovany z hlediska
bezpecénosti a hygienické nezavadnosti.

Cisténi a dezinfekce hracek, stavebnic, nadobicka a kontejnerl se provadi podle potreby,
zejména pfi jejich znedisténi a pti zhorSené epidemiologické situaci, nejméné jednou za
pololeti.

3.6 Pohybové aktivity a pobyt venku

Pohybové aktivity jsou zafazovany denné. Zdravotné zamérené cviceni je pribézné zarazovano
béhem dne a zahrnuje zejména cviCeni vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova a
relaxacni, s vyuzitim hudby a rlznych druh( nacini. V prdbéhu dne jsou zafazovany také kratké
pohybové chvilky. Je dbano na dostatek pfirozeného pohybu pti spontannich hrach a pfi
pobytu venku.

Denni doba pobytu déti venku je realizovdna po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku
Ize upravit s ohledem na klimatické podminky a aktudlni stav prostredi.

Pobyt venku je organizovan s ohledem na aktualni pocasi, klimatické podminky, kvalitu ovzdusi
a bezpecénost déti. Pri neptiznivych klimatickych nebo jinych podminkach je jeho délka a
zpUsob organizace prizplsoben aktudlni situaci.

V letnich dnech s vysokymi teplotami je pobyt venku organizovan predevsim v rannich
hodinach a v dobé, kdy jsou podminky pro pobyt déti pfiznivé. V pribéhu dne jsou podle
aktualnich podminek vyuzivany vnitfni prostory Skoly s odpovidajicim mikroklimatem a je
zajistén dostatecny pitny rezim.

Pobyt venku je realizovan s maximalnim vyuZitim Skolni zahrady. Podle vzdélavacich zamér(
jsou organizovany také vychazky po okoli. Zarazovany jsou spontanni i fizené ¢innosti zamérené
zejména na pozorovani, objevovani, pozndavani okolniho prostredi a pfirozeny pohyb déti.

OtuZovani je realizovano pfimérené véku, individudlnim potfebam a zdravotnimu stavu déti.
Spociva zejména v pravidelném vétrani prostor, dostatecném pobytu venku, v letnich mésicich



také ve hrach s vodou a v zimnich mésicich ve hrach se snéhem. Pedagogicti pracovnici dbaji
na pfimérené obleceni déti s ohledem na aktualni pocasi.

Cistota ovzdusi a teplota ve tfidé je sledovana a regulovana s vyuZitim systému nuceného
vétrani s rekuperaci. Filtry jsou pravidelné kontrolovany a podle potfeby vyménovany v
souladu s pokyny vyrobce nebo dodavatele.

Provozni fad Skolni zahrady, s podrobnymi informacemi o jejim vyuzivani a udrzbé, je soucasti
pfiloh.
3.7 Odpocinek

V MS U Skoly je samostatna lehdrna v prvnim nadzemnim podlaZi budovy. Kazdé dité ma své
individualné pridélené a oznacené lehatko a lGzkoviny.

Odpocinek vychazi z individudlnich potifeb déti a probihd zpravidla od 12.40 hod. do 14.00 hod.
Déti odpocivaji pfi ctené nebo reprodukované pohdadce, pripadné pfi poslechu relaxaéni hudby.
Détem je umoznéna individualni relaxace a podle potieby také samostatné uspokojovani
hygienickych potreb.

Déti, které nepotrebuji delsi dobu odpocinku, mohou po nezbytné dobé odpocinku vykondvat
klidové cinnosti, které nenarusuji odpocinek ostatnich déti, napriklad prohlizeni ¢asopisu,
kresleni nebo jiné klidové aktivity.

Kazdy patek si déti odnaseji pyzama dom k vyprani; jejich vyprani zajistuji zakonni zastupci.
3.8 Vyuzivani zafizeni v€etné pozemku pro jiné aktivity

Cinnosti organizované spole¢né pro déti a jejich zdkonné zastupce vychazeji ze $kolniho planu
akci. Tyto ¢innosti nejsou soucasti pravidelného denniho provozu materské Skoly.

Akce pro rodice s détmi jsou poradany zpravidla v odpolednich hodinach v budové $koly nebo
v prostorach Skolni zahrady.

4. Stravovani
4.1 Stravovani v MS

Stravovani se fidi platnymi pravnimi predpisy upravujicimi Skolni stravovani, zejména vyhlaskou
¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Strava je dovazena ze $kolni jidelny ZS Moravska Havifov — Sumbark. Do matefské skoly je
prebirdna provozni zaméstnankyni a nasledné vydavana détem prostrednictvim vydejniho
okénka.

Polévku nalévaji détem pedagogicti pracovnici. Hlavni jidlo si déti podle svych schopnosti
samostatné prebiraji u vydejniho okénka a pfinaseji si je ke stolu.

Doba podavani stravy:

¢ dopoledni presnidavka: 8.30-8.45 hod.,
e 0béd - polévka: 11.40 hod.,

e 0béd - hlavni jidlo: 11.50 hod.,

e odpolednisvacina: 14.10-14.35 hod.

PFi nepritomnosti ditéte si zakonny zastupce muzZe vyzvednout predem nahlaseny obéd v 11.15
hod. do vlastniho jidlonosice, v souladu s pravidly Skolniho stravovani.



4.2. Stravovani cizich stravnik
V materské skole nejsou vytvoreny podminky pro stravovani cizich stravnik(
4.3 Pitny reZzim

Détem je po cely den zajistén pristup k ndpojum. Od 6.15 hod. je k dispozici nddoba s pitim ve
vydejnim okénku. Ndpoje podle potfeby doplfiuje pracovnice jidelny nebo pedagogicti
pracovnici.

Déti maji svuj vlastni, oznaceny hrnicek, ktery si pfinaseji z domova. Détem je v pribéhu dne
umoznén dostatecny pristup k piti a jsou pfimérené véku vedeny k pravidelnému doplriovani
tekutin.

Druhy ndpojl: ¢aj, voda, voda s citronem nebo ovocem, voda s bylinkami.
5.0 Hygienické zafizeni a sanitarni rezim

Hygienické zafizeni materské Skoly odpovida pozadavkim wvyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o
hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni pozdéjsich predpist.

Hygienické zafizeni v materské Skole obsahuje détské zachodové misy, détskd umyvadla a
sprchu nebo sprchovy kout napojené na privod tekouci pitné a teplé vody. Umyvadla a sprchy
jsou opatteny jednim vytokovym ventilem napojenym na centralni termostatickou smésovaci
armaturu umisténou mimo dosah déti, pripadné jsou vybaveny sméSovacimi bateriemi se
zafizenim pro omezeni nejvyssi teploty vody na vytoku.

Sprchovy kout se nachdzi v mezipatre a je feSen tak, aby do néj déti mohly vstupovat bez cizi
pomoci. V prvnim mezipatfe se nachazi také toaleta vyuzivana v dobé odpocinku.

Hygienicka zafizeni jsou vybavena prostredky pro hygienické myti a osuseni rukou a toaletnim
papirem. Zachodové kabiny jsou vybaveny krytymi odpadkovymi kosi. Stény a podlahy
hygienickych zafizeni jsou omyvatelné, Cistitelné a snadno dezinfikovatelné.

Cistici a dezinfekéni prostiedky a pomicky jsou ulofeny ve vyclenéném, odvétravaném
prostoru mimo dosah déti.

5.1 Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla:
e lGzkoviny se méni nejméné jednou za 3 tydny a vzdy podle potieby,
e rucniky se méni nejméné jednou tydné a vidy podle potreby.

Prani pradla je zajiSténo pracovnici provozu materské skoly. ZpUsob prani je volen s ohledem
na druh pradla, jeho znecisténi a pozadavky na hygienickou nezavadnost.

Zachdzeni s pradlem a jeho prani je zajiSténo tak, aby nedochdzelo k prenosu infekénich
onemocnéni. Cisté a pouzité pradlo je pfi manipulaci, prepravé a skladovani oddéleno.

Pouzité lozni pradlo se tfidi mimo prostor, ve kterém déti odpocivaji, a ukldda se do vhodného
obalu, ktery zabranuje kontaminaci okoli. Pouzité pradlo se skladuje ve vyclenéném prostoru.



Cisté lGzkoviny, ru¢niky a ostatni &isté pradlo se skladuiji v &istych, uzaviratelnych skfinich nebo
v jiném vhodném vyclenéném prostoru tak, aby nedoslo k jejich kontaminaci.

5.2 Sanitarni rezim

Za radné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach materské Skoly odpovida Skolnice. Zaroven
odpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostiedkl a za jejich spravné skladovani
a pouzivani.

Zpusob a cetnost uklidu a cisténi:

Denné:
e vlhké cisténi podlah, nabytku, okennich parapetd, klik a dalSich bézné dotykanych
povrchq,
e vynaseni odpadka,
o (iSténi kobercl vysavacem,
e myti umyvadel, zachodovych mis a sedatek za pouziti vhodnych Cisticich prostredkd,
e podle potieby dezinfekce hygienickych zafizeni a dalSich exponovanych povrch.

e omyti omyvatelnych ¢asti stén v hygienickych zafizenich,

e dezinfekce umyvaren a zachodu,

e dezinfekce hrebend,

e dezinfekce podlahovych ploch, okennich parapett, nabytku a dvefi podle potreby,
e udrZovani Cistoty prostoru pred hlavnimi dvermi.

2x roCné:
e umyti oken véetné rami,
e umyti svitidel,
o celkovy uklid vSech prostor Skoly.

Malovani:

e tfidy matefské skoly podle skute¢ného stavu a potieby, nejméné v intervalech
stanovenych platnymi pozadavky a s ohledem na hygienicky stav prostor.

V pripadé zhorsené epidemiologické situace se Cetnost Cisténi a dezinfekce zvySuje podle
aktualni situace. ZvySend pozornost je vénovana zejména klikam, Zidlim, stoldm, hrackam,
hygienickému zarizeni a dalSim ¢asto dotykanym povrchdm.

6.0 Mikroklimatické podminky

Mikroklimatické podminky v prostorach materské skoly jsou zajistovany v souladu s vyhlaskou
¢. 160/2024 Sb. a jeji pfilohou €. 4.

Teplota vzduchu:

V hernach a mistnostech uréenych k dlouhodobému pobytu déti je stanovena minimalni
teplota 20 °C a maximalni vysledna teplota 28 °C. Relativni vlhkost vzduchu se pohybuje v
rozmezi 30—65 %.



PFi extrémnich venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu namérena ve stinu
pfesahne 30 °C, nebo pokud je ve vnitfnich prostorach prekrocena stanovena maximalni
vysledna teplota, jsou pfijimana opatfeni ke snizeni tepelné zatéze déti, zejména pobytem v
tepelné méné zatizenych prostorach a zajisténim dostatec¢ného pitného rezimu.

Pokud venkovni podminky neumoziuji pfirozené vétrani z ddvodu prekroceni pripustnych
hodnot Skodlivin nebo hluku ve venkovnim prostredi, jsou mikroklimatické podminky a vétrani
Cerstvym vzduchem zajiStény vzduchotechnickym zafizenim.

Teplota vzduchu v pobytovych prostorach se kontroluje pomoci nasténnych teploméra.

Pred okny jsou instalovany venkovni zaluzie, které slouzi ke stinéni a omezeni tepelné zatéze a
oslnéni.

Vétrani:
Vétrani prostor je zajiSténo pfirozenym vétranim a systémem nuceného vétrani s rekuperaci.

Vétrani a udrzba vzduchotechnického zafizeni probihaji v souladu s technickymi podminkami
zafizeni a pokyny vyrobce nebo dodavatele.

Osvétleni:

Denni osvétleni vnitfnich prostor uréenych k dlouhodobému pobytu déti odpovida
pozadavkim platnych pravnich predpist a pfislusnych ¢eskych technickych norem.

Pro vétsSinu zrakovych Cinnosti je zajiStén vhodny smér denniho osvétleni zleva a shora, pokud
to umoznuji stavebné-technické dispozice prostor. Elektrické osvétleni a jeho rozmisténi
odpovidd normovym pozadavkam.

Osvétlovaci soustavy, okna a dalsi ¢asti prostor ovliviiujici osvétleni jsou pravidelné cistény a
udrzovany. Venkovni a ptipadné vnitfni Zaluzie slouzi k regulaci denniho osvétleni a k ochrané
pred oslnénim a nadmérnou tepelnou zatézi.

7.0 Zasobovani pitnou vodou

Materska skola je zasobovana pitnou vodou z verejného vodovodu. Pitnd voda musi splfiovat
pozadavky stanovené platnymi pravnimi predpisy.

Pitna voda je vyuZivana k piti, osobni hygiené a k dalSim Gcelim odpovidajicim provozu
materské Skoly. Pristup déti k piti je zajistén v ramci pitného rezimu uvedeného v ¢asti 4.3
tohoto provozniho radu.

8. Zavérecna ustanoveni

7 Ve

Tento provozni fad nabyva Ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Sezndmeni s provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro zaméstnance Skoly a pro
vSechny osoby, které se pohybuji v prostorach matefské skoly, v rozsahu jejich ¢innosti a pobytu
v prostorach skoly. Zakonni zastupci déti jsou s provoznim Faddem sezndmeni zplsobem
stanovenym Skolou.

Provozni fad je k dispozici na webovych strankach skoly a v prostorach materské Skoly.



