Zakladni Skola a materska Skola Moravska Havifov, prispévkova
vy it organizace

. l ICO: 70958131 DIC: Cz 70958131
Moravskd 29/497  Havifov-Sumbark 73601

Provozni fad

Odloucené pracovi$té: Mateiska skola Moravska 404/14 Havifov-Sumbark

Uéinnost od: 1. 9. 2026 Schvalen na radé: 27.8.2026

1.Uvodni ustanoveni

Matefskd Skola zpracovdva provozni fad, kterym stanovi podminky provozu materské Skoly
z hlediska zajisténi hygienickych poZzadavk(, ochrany zdravi déti a zaméstnancUll a organizace
provozu.

Provozni fad upravuje zejména rezim dne s ohledem na vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a pobytu venku, rezim stravovani véetné pitného rezimu,
podminky zajisténi vhodnych mikroklimatickych podminek a zpisob manipulace a nakladani
s pradlem.

Provozni fad se fidi zejména témito platnymi pravnimi predpisy: zakonem ¢. 258/2000 Sbh., o
ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl

vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin, ve znéni
pozdéjsich predpis,

vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,
vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpis(,
vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci UrazG déti, Zakii a studentli, ve znéni pozdéjsich

pfedpist, v rozsahu vztahujicim se k provozu materské Skoly, dalSimi pravnimi predpisy
vztahujicimi se ke konkrétnim podminkam a ¢innostem materské Skoly.



Provozni rad vychazi rovnéz z RAmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani (RVP
PV) a z konkrétnich prostorovych, technickych a provoznich podminek materské skoly.

Provozni fad nenahrazuje $kolni fad mateiské $koly. Skolni Fad upravuje zejména prava a
povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcl a zaméstnancl Skoly, pravidla vzajemnych vztah( a
dalsi ndlezitosti stanovené Skolskym zakonem.

Provozni fad je zpracovan s ohledem na konkrétni podminky a organizaci provozu materské
Skoly a je zdvazny pro vSechny zaméstnance matefské Skoly v rozsahu jejich pracovniho
zarazeni a odpovédnosti.

2.Zakladni udaje o zatizeni

Adresa: Zakladni Skola a matefskda Skola Moravskd Havifov, prispévkova organizace
Moravskd 497/29 Havifov-Sumbark 736 01
ICO: 79058131 DIC: CZ 79058131

Odloucené pracovisté:
Adresa poskytujici predskolni vzdélavani:
MateFska $kola Moravska 404/14 Havifov — Sumbark 73601

Telefon: 596883657, 604 207 203

Email: sefrankova.lenka@msmoravskahavirov.cz Webové
stranky: msmoravska - havirov.cz

Reditelka $koly: Mgr. Marcela Sasynova, statutarni zastupce
Zastupkyné teditele pro MS: Lenka Sefrankova, nenf statutarni zastupce

PStatutdrni mésto Havifov, Magistrat mésta Havifova, Svornosti 2 Havifov — Mésto

Typ mateirské Skoly

celodenni - 5ti tfidni
Kapacita MS

S vyjimkou 133 déti

Vékové slozeni:

1.Tfida Berusky 2.5 -5 let heterogenni tfida

2.Trida Broucci 2.5 -5 let heterogenni tfida

3.tfida Kotatka 2.5 -6 let heterogenni tfida




4. tfida Motylci 2.5 -7 let heterogenni tfida

5. tfida Slunicka 5 -6let homogenni tfida

3.Podminky provozu a organizace vzdélavani
Odloucené pracovisté splriuje podminky dle vyhldsky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni).

Provoz MS Moravské 6:00 — 16:30 hod.

MS se uzamykd 8:15 hod.

Vyzvedavani d&ti po ob&de 12:15-12:35 hod.

MS se uzamyka 12:35 —14:30 hod.

14:30 — 16:30hod.

Vyzvedavani déti

3.1 Casovy harmonogram rezimovych ¢innosti:

6.00 -8.00 Pfichod déti do materské Skoly, pfeddvani déti ucitelkdm do tridy,
spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity,
didakticky zacilené ¢innost

8.30-9.00 Osobni hygiena, dopoledni svaéina

9.00-9.50 Spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity,
didakticky zacilené ¢innosti frontdlni, skupinové, individualni i
prozitkové

9.50-11.30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pftip.
nahradni ¢innost

11.30-11.40 Prevlékani, osobni hygiena, pfiprava na obéd

11.40-12.30 Obéd a osobni hygiena déti

12.30- 14.00 Odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti, individualni
prace s détmi s nizsi potfebou spanku, klidové aktivity pro déti
se snizenou potrfebou spanku

14.10- 14.30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.30-16.30 Spontanni hry dle volby déti, pohybové a relaxacni aktivity,
didakticky zacilené Cinnosti frontdlni, skupinové, individualni

V pripadé priznivého pocasi mohou aktivity probihat na Skolni zahradé



3.2.RezZim dne

Casovy harmonogram muze byt individualné upravovan podle aktudlni situace a potfeb déti. Béhem
dne probihaji individuaini a skupinové aktivity, spontdnni a fizené Cinnosti vychdzejici ze zajmu a
potfeb déti. Rezim dne respektuje vékové zvlastnosti déti, jejich individualni potfeby a biorytmus.
Casové rozloZeni stravovani je stanoveno s ohledem na pravidelnost jednotlivych jidel. Po obé&dé je
vymezena doba pro odpocinek a relaxaci. Déti nejsou nuceny ke spanku. Je respektovana jejich
individudlni potfeba odpocinku a déti, které neusnou, mohou po nezbytné dobé klidové relaxovat
nebo se vénovat klidovym cinnostem tak, aby nebyly ruseny ostatni déti.
3.3.Rezimové pozadavky

Rezim dne matefské Skoly je z organizacnich dlivodd stanoven rdmcové. Respektuje vékové slozeni
déti, jejich individualni zvldstnosti, potfeby a biorytmus. Pedagogické pracovnice ptizplsobuji
vzdélavaci ¢innost aktudlnim potrebam déti.

V matefiské skole je respektovano soukromi déti. Pokud dité potfebuje vyuzit klidnou ¢ast tfidy a na
urcitou dobu se neucastnit spolecnych ¢innosti, je mu to s ohledem na jeho potteby a bezpecnost
umoznéno.

Schéazeni déti do matefrské Skoly probiha zpravidla do 8.00 hod. Po tomto ¢ase se mateiska skola z
bezpecnostnich dlvodl uzamyka. Pozdéjsi prichod ditéte zakonny zastupce vcas oznami
pedagogické pracovnici. Zakonny zastupce predava dité pedagogické pracovnici osobné.

PFi nastupu ditéte do materské Skoly je uplatiiovan adaptacni reZim s maximalné individualnim
pristupem podle potreb ditéte. Pro vstup do budovy se pouzivd zvonek. Pracovnice materské Skoly
umoznuji vstup do budovy prostfednictvim videotelefonu.

3.4 Hra

Spontdnni hry probihaji od pfichodu déti do materské Skoly, prolinaji se s fizenymi ¢innostmi a jsou
zarazovany také v priibéhu pobytu venku a po odpolednim odpocinku. Pomér spontannich a fizenych
¢innosti je prizpusobovan véku, individualnim potfebam a zajmim déti.  Didakticky cilené Cinnosti
jsou zatazovany v prubéhu celého dne a probihaji individualni, skupinovou

nebo spolec¢nou formou pod vedenim pedagogické pracovnice. Vychazeji z aktudlnich
vzdéldvacich potreb, zajml a moZnosti déti.

3.5Hracky a dalsi didaktické pomucky

Hracky, didaktické pomucky a dalsi vybaveni jsou pouzivany v souladu s jejich uréenim, vékovou
vhodnosti a bezpecnostnimi pozadavky vyrobce. Jsou pribézné kontrolovany z hlediska bezpecnosti
a hygienické nezavadnosti.

Cisténi a dezinfekce hracek, stavebnic, nadobicka a kontejnerti se provadi podle potieby, zejména
pfi jejich znecisténi a pfi zhorsené epidemiologické situaci, nejméné jednou za pololeti.

3.6 Pohybové aktivity a pobyt venku

Pohybové aktivity jsou zarazovany denné. Zdravotné zamérené cviceni je prlbézné zarazovano
béhem dne a zahrnuje zejména cviéeni vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova a relaxacni,
s vyuzitim hudby a rdznych druhl nacini. V prlibéhu dne jsou zafazovany také kratké pohybové
chvilky. Je dbano na dostatek prirozeného pohybu pti spontannich hrach a pfi pobytu venku. Denni
doba pobytu déti venku je realizovana po maximalni moznou dobu. Dobu pobytu venku Ize upravit
s ohledem na klimatické podminky a aktualni stav prostredi.

Pobyt venku je organizovan s ohledem na aktudlni pocasi, klimatické podminky, kvalitu ovzdusi a
bezpecnost déti. Pfi nepriznivych klimatickych nebo jinych podminkach je jeho délka a zplsob
organizace prizpUsoben aktualni situaci.



V letnich dnech s vysokymi teplotami je pobyt venku organizovan predevsim v rannich hodinach a
v dobé, kdy jsou podminky pro pobyt déti pfiznivé. V pribéhu dne jsou podle aktualnich podminek
vyuzivany vnitfni prostory Skoly s odpovidajicim mikroklimatem a je zajistén dostatecny pitny rezim.
Pobyt venku je realizovan s maximalnim vyuZzitim Skolni zahrady. Podle vzdélavacich zamér( jsou
organizovany také vychdazky po okoli. Zatazovany jsou spontanni i fizené ¢innosti zamérené zejména
na pozorovani, objevovani, pozndvani okolniho prostfedi a pfirozeny pohyb déti. OtuZovani je
realizovano primérené véku, individudlnim potfebam a zdravotnimu stavu déti. Spociva zejména v
pravidelném vétrani prostor, dostate¢ném pobytu venku, v letnich mésicich také ve hrach s vodou
a v zimnich mésicich ve hrach se snéhem. Pedagogické pracovnice dbaji na pfimérené obleceni déti
s ohledem na aktualni pocasi.

Cistota ovzdusi a teplota ve tiidé je sledovéna a regulovana s vyuzitim systému nuceného vétrani s
rekuperaci. Filtry jsou pravidelné kontrolovany a podle potfeby vyménovany v souladu s pokyny
vyrobce nebo dodavatele.

Provozni fad Skolni zahrady, s podrobnymi informacemi o jejim vyuZivani a udrzbé, je soucasti pfiloh.
3.7 Odpocinek

Kazdé dité ma své individudlné pridélené a oznacené lehatko a IGzkoviny.

Odpocinek vychazi z individualnich pottreb déti a probiha zpravidla od 12.40 hod. do 14.00 hod.
Déti odpocivaji pfi ¢tené nebo reprodukované pohddce, pripadné pfi poslechu relaxacni hudby.
Détem je umoznéna individualni relaxace a podle potfeby také samostatné uspokojovani
hygienickych potreb.

Déti, které nepotrebuji delsi dobu odpocinku, mohou po nezbytné dobé odpodinku vykondvat
klidové ¢innosti, které nenarusuji odpocinek ostatnich déti, napfiklad prohlizeni ¢asopisu, kresleni
nebo jiné klidové aktivity.

Kazdy patek si déti odnaseji pyzama dom k vyprani; jejich vyprani zajistuji zakonni zastupci.

3.8 Vyuzivani zafizeni v€éetné pozemku pro jiné aktivity

Cinnosti organizované spole¢né pro déti a jejich zakonné zastupce vychazeji ze $kolniho planu akei.
Tyto ¢innosti nejsou soucasti pravidelného denniho provozu materské skoly.

Akce pro rodice s détmi jsou poradany zpravidla v odpolednich hodinach v budové skoly nebo v
prostorach Skolni zahrady.

4.Stravovani
4.1 Stravovani v MS

Stravovani se fidi platnymi pravnimi predpisy upravujicimi Skolni stravovani, zejména vyhlaskou ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Strava je pfipravovana ve skolni jidelné materské Skoly. Jidlo je rozvazeno a obéd vydavan na
jednotlivych tfidach v pfilehlych vydejnach.

Polévku nalévaji détem pedagogické pracovnice. Hlavni jidlo nakladaji zaméstnankyné skolni
jidelny. Déti si podle svych schopnosti samostatné jidlo pfinaseji ke stolu. Doba podavani stravy:

. dopoledni prfesnidavka: 8.30-8.45 hod.,
. obéd — polévka: 11.40 hod.,
. obéd — hlavni jidlo: 11.50 hod.,

. odpoledni svadina: 14.10-14.35 hod.



PFi nepfitomnosti ditéte si zakonny zastupce mUiZe vyzvednout predem nahlaseny obéd v 11.15 hod.
do vlastniho jidlonosice, v souladu s pravidly Skolniho stravovani.
Dietniho stravovani — dietni strava je zajisténa dovozem z ZS a MS Na Nabre?i.

4.2. Stravovani cizich stravniku
V materské skole nejsou vytvoreny podminky pro stravovani cizich stravnik(
4.3 Pitny rezim

0Od 6.00 hodin na 1. tfidé, od 7.00 na ostatnich tfidach maji déti po cely den nddoby s napoji.
Napoje podle potieby dopliiuje pracovnice jidelny nebo pedagogické pracovnice.
Napoje jsou k dispozici v uzavienych nadobach s ventilem — déti se mohou samostatné
obslouzit v prlbéhu celého dne.
Déti maji svij vlastni, oznaceny hrnicek, ktery si ptinaseji z domova.
Druhy ndpojl: ¢aj, voda, voda s citronem nebo ovocem, voda s bylinkami.

5.0 Hygienické zafizeni a sanitarni rezim

Hygienické zafizeni materské skoly odpovida pozadavkim vyhlasky ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych
poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
a détskych skupin, ve znéni pozdéjsich predpisu.

- pro 5 déti je zfizena jedna détska toaletni misa a umyvadlo,

- pro chlapce jsou instalovany 2 détské pisoary,

- umyvadla jsou napojena na spole¢nou misici baterii, 0sazenou mimo dosah déti,

- kazdé umyvadlo je opatfeno pouze 1 vytokovym ventilem,

- umyvarna je vybavena 1 sprchou rfeSenou tak, aby déti mohly vstupovat samostatné

Hygienickd zafizeni jsou vybavena prostfedky pro hygienické myti a osuseni rukou a toaletnim
papirem. Zachodové kabiny jsou vybaveny krytymi odpadkovymi kosi. Stény a podlahy hygienickych
zafizeni jsou omyvatelné, Cistitelné a snadno dezinfikovatelné.

Cistici a dezinfekéni prostfedky a pom(cky jsou uloZeny ve vyélenéném, odvétravaném prostoru
mimo dosah déti.

5.1 ZpUsob zajisténi vymény a skladovani pradla Vyména
pradla:

. [GZkoviny se méni nejméné jednou za 3 tydny a vidy podle potreby,
. rucniky se méni nejméné jednou tydné a vidy podle potreby.

Prani pradla je zajisténo pracovnici provozu materské Skoly. Zplsob prani je volen s ohledem na
druh pradla, jeho znecisténi a pozadavky na hygienickou nezavadnost.

Zachdazeni s pradlem a jeho prani je zajiSténo tak, aby nedochdzelo k prenosu infekénich
onemocnéni. Cisté a pouzité pradlo je pfi manipulaci, prepravé a skladovani oddéleno.

Pouzité lozni pradlo se tfidi mimo prostor, ve kterém déti odpocivaji, a uklada se do vhodného obalu,
ktery zabrafiuje kontaminaci okoli. PouZité pradlo se skladuje ve vyélenéném prostoru. Cisté


https://zsnabrezi.cz/wp-content/uploads/2025/10/radjidelny_25-26.pdf
https://zsnabrezi.cz/wp-content/uploads/2025/10/radjidelny_25-26.pdf

[GZkoviny, rucniky a ostatni Cisté pradlo se skladuji v Cistych, uzaviratelnych skfinich tak, aby nedoslo
k jejich kontaminaci.

5.2 Sanitarni rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostordch materské Skoly odpovida Skolnice. Zaroven
odpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedk( a za jejich spravné skladovani a
pouZzivani.

Zpusob a cetnost uklidu a Cisténi:

Denné:
. vlihké cisténi podlah, ndbytku, okennich parapet, klik a dalSich bézné
dotykanych povrchd,
. vynaseni odpadka,
. CiSténi kobercl vysavacem,
. myti umyvadel, zachodovych mis a seddtek za pouZiti vhodnych Cisticich
prostiedka,
. podle pottfeby dezinfekce hygienickych zafizeni a dalSich exponovanych povrchd.
Tydné
. omyti omyvatelnych ¢asti stén v hygienickych zafizenich,
dezinfekce umyvaren a zachodd,
. umyti kelimkd k dstni hygiené,
. dezinfekce hfeben(,
. dezinfekce podlahovych ploch, okennich parapetd, nabytku a dvefi podle
potieby,
. udrzovani Cistoty prostoru pred hlavnimi dvefmi.
2x roCné:

e umyti oken véetné rami,
e umyti svitidel,
o celkovy uklid vSech prostor skoly.

Malovani:

. tridy materské Skoly podle skuteéného stavu a potreby, nejméné v intervalech
stanovenych platnymi pozadavky a s ohledem na hygienicky stav prostor.

V pripadé zhorsené epidemiologické situace se ¢etnost CiSténi a dezinfekce zvySuje podle aktualni
situace. Zvysena pozornost je vénovana zejména klikam, zidlim, stollim, hrackam, hygienickému
zafizeni a dalsim ¢asto dotykanym povrchim.

6.0 Mikroklimatické podminky

Mikroklimatické podminky v prostorach matefské skoly jsou zajistovany v souladu s vyhlaskou ¢.
160/2024 Sb. a jeji pfilohou ¢. 4

. Teplota vzduchu:

V hernach a mistnostech uréenych k dlouhodobému pobytu déti je stanovena minimalni teplota
20 °C a maximalni vysledna teplota 28 °C. Relativni vlhkost vzduchu se pohybuje v rozmezi 30-65
%.



PFi extrémnich venkovnich teplotach, kdy venkovni teplota vzduchu namérena ve stinu presahne
30 °C, nebo pokud je ve vnitfnich prostorach prekro¢ena stanovena maximalni vysledna teplota,
jsou pfijimana opatreni ke sniZeni tepelné zatéze déti, zejména pobytem v tepelné méné
zatizenych prostorach a zajisténim dostateéného pitného rezimu.

Pokud venkovni podminky neumoziuji pfirozené vétrani z divodu prekroceni pfipustnych hodnot
Skodlivin nebo hluku ve venkovnim prostredi, jsou mikroklimatické podminky a vétrani ¢erstvym
vzduchem zajistény vzduchotechnickym zafizenim.

Teplota vzduchu v pobytovych prostordch se kontroluje pomoci nasténnych teploméra. Pred
okny jsou instalovany venkovni Zaluzie, které slouzi ke stinéni a omezeni tepelné zatéze a
oslnéni.

Vétrani:

Vétrani prostor je zajisténo pfirozenym vétranim a systémem nuceného vétrani s rekuperaci.
Vétrani a udrzba vzduchotechnického zafizeni probihaji v souladu s technickymi podminkami
zafizeni a pokyny vyrobce nebo dodavatele.

Osvétleni:

Denni osvétleni vnitfnich prostor urcenych k dlouhodobému pobytu déti odpovidad pozadavkim
platnych pravnich predpisa a ptislusnych ¢eskych technickych norem.

Pro vétsinu zrakovych ¢innosti je zajistén vhodny smér denniho osvétleni zleva a shora, pokud to
umoziuji stavebné-technické dispozice prostor. Elektrické osvétleni a jeho rozmisténi odpovid3
normovym pozadavk{m.

Osvétlovaci soustavy, okna a dalsi ¢asti prostor ovliviiujici osvétleni jsou pravidelné ¢istény a

udrZovany. Venkovni a pfipadné vnitini Zaluzie slouZi k regulaci denniho osvétleni a k ochrané pred
oslnénim a nadmérnou tepelnou zatézi.

7.0 Zasobovani pitnou vodou

Materska Skola je zdsobovana pitnou vodou z verejného vodovodu. Pitnd voda musi splfovat
pozadavky stanovené platnymi pravnimi predpisy.

Pitna voda je vyuzivana k piti, osobni hygiené a k dalSim ucellim odpovidajicim provozu materské
Skoly. Pristup déti k piti je zajistén v ramci pitného reZzimu uvedeného v ¢asti 4.3 tohoto
provozniho radu.

8. Zavérecna ustanoveni

Tento provozni fad nabyva Ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

Sezndmeni s provoznim fddem a jeho dodrZovani je zdvazné pro zaméstnance skoly a pro vSechny
osoby, které se pohybuji v prostorach materské skoly, v rozsahu jejich ¢innosti a pobytu v
prostorach Skoly. Zakonni zastupci déti jsou s provoznim radem seznameni zplsobem stanovenym
Skolou.

Provozni fad je k dispozici na webovych strankach skoly a v prostordch materské Skoly.






